UCENICKI DOM IVANIC GRAD
Ulica slobode bb
10310 lvani¢ Grad

KLASA: 602-03/15-01/92

URBROJ: 238-52-15-01-1
Ivani¢ Grad, 28.12.2015.

U skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN br. 139/10i 19/14)i ¢lankom 95.
Statuta Ucenickog doma Ivanié Grad, ravnatelj Uéenickog doma Ivani¢ Grad dana
28.12.2015. godine donosi

PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i
primitaka Uceni¢kog doma Ivani¢ Grad ( u nastavku: Dom), osim ako posebnim propisima ili
Statutom Doma nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Prihodi koje Dom naplacuje su prihodi koje Dom ostvaruje na temelju obavljanja djelatnosti
u skladu s zakonom i Statutom Doma.

Clanak 3.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda vrsi se po sljedeéoj proceduri:

Rbr. Aktivnost Odgovorna Dokument Rok
osoba
1. Pracenje naplate prihoda | Financijski Izvadak po Dnevno
(analitika) knjigovoda poslovnom
racunu
2. Utvrdivanje dospjelog Financijski Ispis otvorenih Mjesecno po
nenaplacenog prihoda knjigovoda stavaka dospijeéu
Lista
duznika(stanje
partnera)
3. IzvjeStavanje o Financijski Stanje na kartici | Mjese¢no
nenaplacenim prihodima | knjigovoda partnera




Upucivanje opomene Financijski Opomena sa Tijekom godine
knjigovoda rokom placanja
od 8 dana
Utvrdivanje naplate po Financijski Po isteku roka iz | Tijekom godine
opomenama knjigovoda opomene po isteku roka iz
evidentiraju se opomene
duznici koji nisu
podmirili
dospjela
potraZivanja i
prosljeduju se
ravnatelju
Upucivanje opomene Financijski Po prethodnom | Po dobivenom
pred tuzbu knjigovoda i odobrenju odobrenju
ravnatelj ravnatelja ravnatelja
upucuje se tijekom godine
odvjetnicka
opomena pred
tuzbu
Utvrdivanje naplate po Financijski 10S Tijekom godine
opomenama pred ovrhu knjigovoda,
odvjetnik
Pokretanje ovrinog Financijski Kompletiranje Tijekom godine
postupka uz prethodnu knjigovoda dokumentacije-
suglasnost ravnatelja ugovora, izvod
otvorenih

stavaka, racuni,
te dostava istih
odvjetniku na

daljnje
postupanje
IzvjeStavanje o FINA, financijski | Evidencija Tijekom godine
rezultatima ovrhe knjigovoda, prisilne naplate i
odvjetnik izvjeStavanje
ravnatelja
Clanak 4.

Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Tijekom godine ( kvartalno) nadzire se naplata prihoda po opomenama, te odvjetnickim
opomenama pred tuzbu, a sve zbog pravovremenog poduzimanja mjera naplate kako ne bi
doslo do zastare.




Na kraju svake nastavne godine analizira se postivanje odredbi sklopljenih ugovora svakog
ucenika, utvrduje se lista duznika, te se svi u€enici koji i dalje Zele koristiti usluge smjestaja i
prehrane u Domu, obavjeStavaju da su obavezni do pocetka sljedeée Skolske godine
podmiriti sve tekuce financijske obveze prema Domu u protivnom vise nece moci koristiti
usluge Doma zbog neplacanja odnosno neredovitog podmirivanja mjesecnih troskova, a sto
dovodi do raskida potpisanog ugovora.

Clanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢ée se na mreznim stranicama
Doma.

Ravnatelj:
Drago Sili¢, prof.



